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Comunu de Mara Regulamentu Biblioteca Comunali
Art. 1 - Tareas de sa Biblioteca

Esta apariciada in Mara una biblioteca publica, chi pigat su nomini de “Biblioteca Comunali” e est de
propiedadi de su Comunu. Sa Biblioteca Comunali tenit sceti sa tarea de spratziri a de badas a totus is
citadinus, chena nisciuna stringidura, unu servitziu de ligidura modernu, cumenti trastu de fundoriu de
imparamentu e de amanniamentu culturali. Sa Biblioteca est unu istitutu chi agiudat a assegurai su
deretu de totus is citadinus a lompi de manera libera a calisisiat amostadura de sa cultura chi si potzat
manifestai cumenti documentus, informatzionis, spratzinadura de su pensamentu e de sa creatividadi,
cun atentzioni particulari bia a sa valorizatzioni de is particularidadis storigas, geograficas e sotzialis de
su territoriu. A agiudu de is apretus de imparamentu sighiu e de informatzioni sighia e spratzinada po
totu sa colletividadi, is tareas numenadas innoi funt sighias puru in sa boluntadi de assegurai a totus is
oportunidadis mellus de intrada a is connoscéntzias culturalis, ténnicas e scientificas. Sa Biblioteca
comunali traballat impari a su cumprimentu de su Servitziu Bibliotecariu Natzionali puru atruessu de su
polo cooperazione promoviu de sa Regioni Sardigna e s'imbordigamentu in su catalogu regionali de is
benis librarius e documentarius. Apariciai una biblioteca est unu traballu mannu chi bolit s'agiudu de
totus, prus chi totu de cussus chi dda impreant.

Art. 2 - Finantziamentu e aministratzioni
A is gastus po fai funtzionai sa Biblioteca s’at a infrentai aici:

a) cun su dinai chi s’Aministratzioni comunal si imbordigat a ponni a disposidura de sa Biblioteca
donnia annu e chi at a podi essi amanniau castiendi a is apretus de s’Istitutu e a sa situatzioni
de su Balantzu de su Comunu;

b) cunis agiudus de su Stadu e de sa Regioni;

¢) cunis donatzionis e cun agiudus chi Entis e citadinus privaus ant a fai cun custa tarea.

Art. 3 - Allegas generalis

Custu regulamentu amostat is arregulas ed spratzidura de su servitziu de biblioteca cun sa tarea de
favoressi una relata dereta intre sa biblioteca e is impreadoris cosas sua, cumenti:

paridadi: is servitzius de sa Biblioteca funt donaus sighendi sa paridadi de intrada po totus, chena
diferentziaduras de ratza, natura, religioni, pensamentus politicus, natzionalidadi, lingua, cunditzionis
personalis e sotzialis o su tanti de istrutzioni. Sa Biblioteca arrespetat su resguardu de is datus
personalis, de is informatzionis circadas e de is ligiduras favoréssias de is impreadoris cosa sua.

partecipatzioni: sa biblioteca impellit sa partecipatzioni de is impreadoris, assegurendi maneras e
stremus po arriciri inditaduras, pediduras, allegas, chéscias cun sa tarea de favoressi sa cullaboratzioni
po amellorai su servitziu e totu.

profetu e atuliu: sa Biblioteca ispirat su funtzionamentu suu a allegas de profetu e de atuliu. Est sighia
sa tarea de apariciai standard de servitziu fundaus a pitzu de sa medida e sa valutatzioni de is apretus e
de su livellu de cuntentesa de is impreadoris.
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autonomia gerridura e cullaboratzionis: po sa cumpridura de totus is tareas cosa sua, su servitziu
bibliotecariu si ispirat a s'allega de sa autonomia gerridora, a sa cumpridura de sa sinergia prus manna
cun is atras realidadis culturalis e istiutzionalis de su comunu.

Art. 4 - Sei e orarius de oberrida a sa genti

Is aposentus de sa biblioteca funt in bia Roma. Su tempus de obérrida a sa genti de sa biblioteca benit
scioberau de su sindigu arrespetendi is standard minimus cumandaus de sa Regione Sardigna.

Art. 5 - Asienda

Su materiali documentariu de calisisiat genia, is alascias e is trastus de propriedadi comunali chi ddoi
funt in sa Biblioteca funt afillaus a su Responsabili de su Servitziu. Su Responsabili ddus afillat po sa
chistidura e su castiu a su Bibliotecariu chi at a depi fai sciri edretu a su Responsabili de calisisiat fura,
sperditziu, dannu o strobu chi béngiat a sciri de manera dereta o indereta.

Su materiali documentariu chi no tenit genia de arraresa e/o primori o chi no serbit prus po sa funtzioni
informadora cosa sua (informatzioni bécias, addannamentu e pagu simbillantza cun is atras
arregollidas) at a essi sinnalau de su Bibliotecariu e, cun determinatzioni de su Responsabili de su
Servitziu, bogau de s’inventariu de su Sistema. De totus is alascias e is imobilis chi pertocant a sa
Biblioteca, at a depi essi apariciai unu inventariu de asienda sighendi is arréegulas aministrativas e
cuntabili ativas in cussu tempus. Is librus, is catalogus e is stanterias chi ndi pertocant si depint
cunsiderai benis imobilis po destinatzioni. S'inventariu insoru est tzerriau registru cronologicu de
intrada. 1s materialis comporaus de donnia manera po sa Biblioteca cun gastus, agiudus e donus de
s’Aministratzioni Regionali e de su Ministeru de sa Istrutzioni Publica, cumenti bessint a foras de is
inventarius de sa Biblioteca aundi s’aproliu cosa insoru est acrarada beni, chistint sempri sa tarea
publica cosa insoru e aturant de propiedadi de su Comunu. Su registru cronologicu de intrada podit
essi chistiu puru cun s’impreu de trastus informaticus.

Art. 6 — Personali

Su Servitziu de Biblioteca comunali est afillau a s’inforas. Po su funtzionamentu de sa Biblioteca
Comunalis, sa dita arrendadora impreat personali calificau professionalmenti. In sa Biblioteca nci
traballat unu bibliotecariu. Calincuna bortas nci podint essi previdius stages o novitziaus de studiantis
entregasu de is scolas superioris o de is universidadis. In prus nci podint essi cumenti agiudu piciocus
chi funt fendi su servitziu civili natzionali.

In sa gerridura de is medas puntus de servitzius su cumportamentu bia a s'impreadori est fundau a
pitzu de is allegas de obietividadi, giustitzia e impartzialidadi. Su personali imbordigau in is servitzius
depit assegurai s’intrada libera a is documentus e depit agiudai is impreadoris in is circas insoru cun
gentilesa e cuscientzia. In su petantis de su servitziu su personali portat unu cartelleddu de
arreconnoscimentu; in is comunicatzionis personalis o telefonicas narat su nomini e su sangunau cosa
sua.

Art. 6 — Intrada a sa Biblioteca

S’intrada est permitia a totus is impreadoris iscritus, chi téngiant sa tessera de iscritzioni, entregada
cumenti inditau de s’art. 7 innoi asuta. S’intrada est permitia sceti po is tareas amitias de su
Regulamentu, boghendi intzaras is atividadis no previdias o no autorizadas a craru po parti de su

Responsabili de su Servitziu. Candu si intrat, si depit fai arregistrai sa preséntzia amostendi sa téssera a
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s'impreau de sa Biblioteca. Custu at a fai sa cunfrima de sa preséntzia atruessu de sa scridura de is
datus de sa tessera (numeru, sangunau, nomini) e de is arresonis de sa presentzia (circas, fainas, ecc.).
Po cussus chi torrant o pigant unu libru in préstidu, o chi faint unu scrucullu/circa ant a essi fatas
registratzionis specificas.

Art. 7 - Gerridura aministrativa de is stremus

a)

b)

d)

Iscritzioni

S’iscritzioni si fait atruessu de sa prennidura po parti de s'impreadori de su molliu de dimanda
chi ddoi est in s’alliongiau A) in donnia parti sua e de amostadura de unu documentu de
identidadi balidu;

Po is minoris benit arricia de su babu e sa mama o de chini ddus castiat.

Si benit pérdia, sa tessera s’at a podi torrai a entregai.

S’iscritzioni sighit unu annu solari e si depit torrai a cunfrimai donnia annu.

Documentus aministrativus de is stremus

Is documentus chi acrarant s’atividadi de donniadi de is stremus fatus in biblioteca funt:
Registru de is Impreadoris;

Sa scheda individuali de donnia impreadori;

Sa schedita alliongiada a donnia obra o libru;

Sa arricida firmada de s’Impreadori, chi cunfrimat is librus pigaus in prestidu;

Stremus de préstidu a domu

Po donnia libru o documentu pediu in préstidu s’at a depi prenni una “arricida” numerada de
manera progressiva su basi de s’annu. Custa arricida at a tenni is informatzionis chi pertocant a
s‘arreconnoscimentu de su libru o documentu pigau in préstidu e at a depi essi firmada de
s’Impreadori.

Su prestidu cunfrimau at a essi arregistrau in su registru de is impreadoris, in sa scheda
individuali Impreadori, in sa schedita pinnigada de su libru imbordigau. Su nUmeru massimu de
is librus o documentus chi si podint pigai in préstidu po parti de donnia Impreadori est de 3
(tres).

Stremu de torrada

Donnia libru o documentu torrau depit essi scrucullau a lestru po averiguai si funt acontéssius
dannus e/o strociduras, de amostai puru a s’impreadori imbordigau. Po donnia libru o
documentu torrau at a depi essi torrada a s'impreadori sa “arricida” chi ddi pertocat. Sa torrada
fata at a essi registrada in su registru de is impreadoris, in sa scheda individuali Impreadori e in
sa schedita de torrai a stichiri in su libru imbordigau.

Stremus de scrucullu e de circa

De donnia libru o documentu lassau in consultatzioni e/o circa at a depi essi bogau a foras sa
schedita chi pertocat, de prenni e ponni a craru finsas a sa torrada de cussu po parti de
s’Impreadori. No at a depi essi entregada nudda de arricida poita su libru no bessit de su logu
de sa Biblioteca.
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Art. 8 -

Servitzius donaus

Totus is servitzius donaus funt ativus in s’orariu de obérrida de sa Biblioteca. Is servitzius acraraus innoi
asuta funt donaus sighendi is allegas de continuidadi e de regularidadi; arresciduras chi podint
acontessi s’'ant a depi fai sciri ainnantis a is impreadoris:

a)

b)

d)

e)

Servitziu de consultatzioni e studiu in is aposentus de sa Bilbioteca: sa consultatzioni de
s'asienda bibliografica e documentaria de sa Biblioteca podit acontessi in manera dereta e
lestra po parti de is impreadoris. Est permitiu puru su studiu cun librus insoru.

Servitziu de impréstidu bividoris e no bividoris: su servitziu de impréstidu est sa tarea de
fundoriu de sa Biblioteca. Podint essi pedius finsas a 3 (tres) librus po unu tempus massimu de
30 (trinta) diis. S'imprestidu podit essi rennoau po unu atru mesi si su libru in su petantis no est
stetiu pediu de un’atru ligidori (custu rennoamentu podit acontessi puru atruessu de pedidura
telefonica). S'imprestidu a is classis podit previdi puru tempus diferentis sighendi sa pedidura
de is imparadoris. S'imprestidu est personali, no podit essi passau a atrus e si depit acabai
torrendi is documentus a sa Biblioteca. Su materiali in préstidu podit essi prenodau; intzaras sa
biblioteca si imbordigat a tzerriai a su teléfonu o a imbiai una mail a s'impreadori po ddi fai sciri
sa disponibilidadi de su documentu chi at a depi essi pigai aintru de is 5 (cincu) diis benidoras,
deghind s’at a torrai a ponni in is stantis. Sa pedidura de is imprestidus scadéssius acontessit
aintru de 15 (cundixi) diis de sa d de scadessida. A s’impreadori chi tenit impréstidus scadessius
at a essi arresciu s’imprestidu. Sa torrada fartada o s’addannamentu de is librus o atrus
documentus pigaus in prestidu ocasionat sa ricumpensa de su sperditziu sunfriu comporendi
una copia aguali, candu est possibili, o cun un‘atra de cussu e totu amostada de su
bibliotecariu, e in su casu chi no fessant a disposidura a bendi documentus simbillantis, s’at a
depi donai dinai a sa Biblioteca cun su dopiu de su prétziu de s’editzioni pérdia o adannada (su
balori si depit carculai castiendi su préetziu de imoi de su libru e nono cussu chi est scritu in sa
copertina).

Funt bogaus de s’imprestidu:

- is enciclopedias, is ditzionarius e in generali is obras de consultatzioni;

- is librus impreaus meda in sa sala de ligiduras

Est facultadi de su Bibliotecariu fai mudantzias ,in acontessius particularis, a is cumandus innoi
a pitzu

Servitziu de informatzioni: s’intrada a s’asienda bibliografica, sa consultatzioni de catalogus, is
circas informativas podint acontessi, in prus chi de manera dereta po parti de s'impreadori, cun
s'agiudu de is incarrigaus a su servitziu chi ant a donai s’agiudu chi serbit e sa consultatzioni po
scioberai e agatai su materiali arrechedi e informativu. Sa circa bibliografica podit impreai puru
bancas datus de materiali documentariu multimediali po su cali impreu sa Biblioteca lassat a
disposidura totus is trastus chi serbint, donendi puru agiudu de tipu ténnicu e informativu.
Servitziu Internet: in Bilbioteca ddoi funt a disposidura 4 (cuaturu) posiduras po sa
alliongiadura as’arretza Internet. Si cussas posiduras funt prenas, est previdia sa apariciadura de
listas de abetada cun tempus massimus de impreu cun Internet de 30 (trinta) minutus; su
personali de sa Biblioteca at a fai sa prennidura de unu molliu giornalieru de impreu de is
posiduras. A is minoris est permitiu s’impreu de internet si ddoi est su babu o sa mama o chini
ddu coidat chi si pigat sa responsabiliadi po cussu chi pertocat is giassus castiaus. Su personali
est a disposidura po agiudai in is circas e po impreai is trastus.

No est permitiu:

- s'impreu de trastus oticus o magneticus de propiedadi de s’impreadori, a foras de
aconteéssius particularis acordaus cun su personali;
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- sa fichidura de datus e de programas me is posiduras;

- sa strocidura de is datus chi ddoi funt in is posiduras;

- su cumprimentu de stremus chi strobant o addannint a su funtzionamentu de s’arretza
o ndi impitichint s’'impreu e is prestatzionis;

- sa mudantzia, bogadura o addannamentu de is configuratzionis software e hardware de
is posiduras;

S’intrada a is posiduras est resguardada a is impreadoris de sa biblioteca iscritus regularmenti a
su servitziu de imprestidu.

Totus is impreadoris, ainnantis de intrai a is posiduras e a s'acabu de s’impreu de is posiduras
siat liberas e siat a prenodadura, tenint su cumandu, sighendi sa normativa vigenti, de firmai su
registru de presentzia aundi ant a essi arregistradas sa di. s'ora de cumintzu e de acabu, e puru
sa posidura de scrucullu, custu puru imperendi is trastus informaticus.

Is minoris de edadi intre is 14 e is 18 annus ant a podi intrai a su servitziu sceti si autorizaus de
manera scrita de unu babu o mama o de chini dd’est castiendi. Sa autorizatzioni depit acontessi
in Biblioteca a innantis de su personali incarrigau, atruessu de sa ligidura e sa firma de is
cunditzionis e is cumandus de impreu. Is minoris de 14 annus ant a podi impreai cussu servitziu
sceti si agiudaus e/o acumpangiaus de manera profetosa.

Donnia impreadori podit fai finsas a 10 oras de naviamentu a su mesi, carculadas siat in is
posiduras de prenodai e siat in cussas liberas.

Po s’imprenta in paperi e po scarrigai datus donnia impreadori tenit a disposidura a s’'indonu 30
créditus a su mesi su cali balori benit carculau aici:

- Imprenta: 1 créditu donnia follu

- Scarrigamentu datus in trastu oticu o magneéticu: 15 créditus po donnia trastu

Is imprentas e s’entrega de trastus oticus o magnéticus a indonu ant a acontessi in is tréminis
de sa disponibilidadi de is addonus de sa biblioteca.

Barigau su tremini de is 30 créditus s’'impreadori at a podi gosai de su servitziu a pagamentu si
est stetiu apariciau intre is servitzius aciuntus a pagamentu.

f) Setzioni spetziali biblioteca po is piciocheddus: sa Biblioteca fait unu servitziu de
primori po is impreadoris intre is 3 e is 14 annus, po sa cali apariciat una asienda bibliografica e
documentaria manna. S'impréstidu de is documentus acontessit in sa propia manera amostada
in is puntus innoi asuba. Sa Biblioteca cullaborat cun is scolas de su territoriu po sa cumpridura
de progetus chi téngiant cumenti tarea sa spratzinadura de sa ligidura in mesu a is
piciocheddus. S'imprestidu a is classis de scola previdit chi su numeru de is librus e su tempus
de s’imprestidu e totu bengiant scioberaus cun is imparadoris.

Art. 9 - Ordinamentu de aintru

Totus is librus, is imprentas, is manuscritus de sa Biblioteca depint tenni:
1. Marcau in sa parti de su frontespizio unu sélliu cun su nomini de sa Biblioteca;
2. Marcau in s’urtima pagina de sa obra su numeru cun su cali funt stétius postus in su registru
de intrada;
Totus is obras, imprentas e manuscritus chi ant a intrai a fai parti de s’asienda de sa Biblioteca depint
essi arregistraus, candu benint arricius, in unu registru regolari chi ddus numerat de manera
progressiva sighendi s’ordini cronologicu de arregistratzioni.
Su numeru de su registru at a depi essi torrau a ponni in su libru e in sa scheda de su catalogu
topograficu.
Sa Biblioteca at a depi tenni custus catologus:



Comunu de Mara Regulamentu Biblioteca Comunali

1. catalogu topograficu;

2. catalogu po autoris;

3. catalogu po sugetus.
Custus catalogus funt a disposidura in sa manera eletronica gratzias a unu programa de gerridura e
catalogatzioni.
Me is inventarius est proibiu meda arrasigai o cancellai cun cosas axedas. Is curregiduras ant a depi
essi fatas imperendi su colori arrubiu, aici chi si potzat ligi cussu chi ddoi fiat scritu asuta e cun
annotatzioni firmada de s’arresoni de cussa curregidura.
Po sa schedatura ant a essi sighias de massima is normas cumandadas po is bibliotecas publicas
guvernativas.
Sa Biblioteca pigat parti a su Sistema Bibliotecariu Natzionali (SBN) polo Sardigna e impreat su software
de gerridura bibliotecaria chi impreant ingunis e is adelantamentus e aconciaduras cosa sua benidoris.
Totus is librus depint tenni s’inditadura de su logu chi tenint me is stantis. Sa spratzidura de is librus in
is stantis at a depi essi fata de manera pibincosa de manera de agiudai a sa consultatzioni, sa movidura
e sa frunibilidadi.

Art. 10 - Atividadis culturalis

Sa Biblioteca est puru unu logu de atobiu de cuncambiu de esperiéntzias e de connoscéentzias. Sa
Biblioteca apariciat initziativas chi bolint impelli sa ligidura, s’informatzioni, su gosamentu de
s‘espressioni culturali cun medas trastus diferentis, s'imparamentu fitianu e s’arrexonu intre
connoscetzias diferentis.

Sa Biblioteca favoressit relatas de cullaboratzioni cun is assotzius culturalis de su territoriu. Totus is
atividadis, cumenti narau in su art. 6, depint essi ainnantis autorizadas po parti de su Responsabili de su
Servitziu.

Art. 11 - Inditadoris de su livellu de calidadi de su servitziu

Sa Biblioteca si imbordigat a amellorai a pagu a pagu sa calidadi de is servitzius cosa sua. Is inditadoris
de fundoriu po biri s’atuliu de su servitziu funt:

e agatadura de su libru prenodau poita in préstidu;

* agatadura de is librus sinnalaus de is impreadoris e is noas librarias;

* nUmeru de is catalogatzionis;

* numeru de imprestidus a s'annu;

* progetus de cooperatzioni impari cun sa scola;

* atividadis culturalis promovias de sa Biblioteca.

Art. 12 - Cumportamentu de is impreadoris

Donnia impreadori tenit su deretu de gosai de is servitzius de sa Biblioteca castiendi is arregulas de
educatzioni bona e cumportamentu currigiu bia a su personali e a is atrus impreadoris. Si pedit unu
cumportamentu scienti po no strobai is atividadis de studiu, cun sa sceda de chistionai a pagu e studai
is sonus de su teleéfonu. In s’acontessiu de strobu ocasionau no sceti cun intentzioni o crupa, ma puru
po discoidu e/o pagu atentzioni imperendi is trastus o is cosas, s'impreadori at a depi pagai cussu chi at
sciusciau.

Si ddoi funt cumportamentus trevessus a cussus inditau innoi, su personali podit scioberai de bogai a
foras s'impreadori de sa Biblioteca.
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Art. 13 - Impreu de is aposentus de sa Biblioteca

De norma no podit essi permitiu s’'impreu de is aposentus de sa Biblioteca a atras istitutzionis o
assotzius po su cumprimentu de atividadis e initziativas cosa sua.

In s'acontéssiu, arriciu su parri de su Responsabili de su Servitziu, su Sindigu o s’Assessori delegau, podit
apariciai, de manera scrita, s'impreu interinu de is aposentus de sa Biblioteca.

Acorrus, cunferéntzias e debatus fatus po boluntadi de sa Biblioteca ant a podi essi fatus me is
aposentus de cussa e totu, castiendi sempri is carateristicas logisticas de is aposentus, de is alascias, de
is trastus, de s’asienda de librus e documentus e de cumpridura de su servitziu a sa genti e, sempri a
pustis de autorizatzioni, de su Responsabili de su Servitziu.

Art. 14 - Maneras de nci pigai parti

Is impreadoris podint cunsillai sa compora de is librus e trastus multimedialsi chi sa Biblioteca no tenit
atruessu de una modulistica fata aposta. Est possibili presentai calisisiat atra genia de proponnida chi
bollat amellorai su servitziu e totu.

Si alliongiat:
Molliu de iscritzioni - Alliongiau A) MAJORI;
Molliu de iscritzioni - Alliongiau B) MINORI;



