
 

COMUNE DI MARACALAGONIS 
PROVINCIA DI CAGLIARI 

SERVIZIO TECNICO 
UFFICIO SPORTELLO UNICO ATTIVITÀ PRODUTTIVE 

 

SPORTELLO UNICO ATTIVITÀ PRODUTTIVE 

N° Denominazione del procedimento Attivazione del 
procedimento 

Responsabile del 
procedimento 

Competenza atto 
finale Termini di conclusione 

1 
Dichiarazione di avvio nuova attività o 
di modifica di attività esistente – 
commercio al dettaglio in sede fissa 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
10 giorni. 

2 

Dichiarazione di subingresso/ 
cessazione/ sospensione e ripresa/ 
cambiamento ragione sociale 
/modifica soggetti titolari dei requisiti 
in  attività di commercio al dettaglio in 
sede fissa 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
10 giorni. 

3 Comunicazione di cessazione attività  
- commercio al dettaglio in sede fissa 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
10 giorni. 

4 
Comunicazione subingresso in attività 
di commercio al dettaglio in sede fissa 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
30 giorni. 

5 Comunicazione subingresso in attività 
di commercio al dettaglio in sede fissa 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
30 giorni. 

6 

Comunicazione vendita di liquidazione 
per cessazione attività, per  
trasferimento in gestione o cessione 
in proprietà di azienda, per 
trasferimento dell’azienda in altro 
locale, per trasformazione o rinnovo 
dei locali. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
15 giorni. 

7 Comunicazione vendita sottocosto. Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
10 giorni. 

8 

Comunicazione 
subingresso,trasferimento residenza 
in attività di commercio al dettaglio su 
aree pubbliche in forma itinerante. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
60 giorni. 

9 

Comunicazione subingresso in 
esercizio di commercio al dettaglio su 
aree pubbliche su posteggio (mercato 
settimanale). 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
60 giorni. 

10 Dichiarazione di trasferimento di un 
esercizio di somministrazione al 
pubblico di alimenti e bevande. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
30 giorni. 

11 
Comunicazione ampliamento di 
superficie di esercizio di 
somministrazione al pubblico di 
alimenti e bevande. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
30 giorni. 

12 Dichiarazione di subingresso in 
esercizio di somministrazione al 
pubblico di alimenti e bevande. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
45 giorni. 

13 Comunicazione cessazione attività di 
somministrazione al pubblico di 
alimenti e bevande. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
30 giorni. 

14 

Dichiarazione temporanea 
disomministrazione al pubblico di 
alimenti e bevande  in occasione di 
riunioni straordinarie di persone 
(feste, sagre, manifestazioni, ecc.) 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
5 giorni. 



15 

Dichiarazione di avvio nuova attività o 
di modifica di attività esistente - 
somministrazione al pubblico di 
alimenti e bevande disciplinata 
dall’art. 68, c. 4, della l.r. 02.02.2010 
n. 6 e dai criteri comunali. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
10 giorni. 

16 

Dichiarazione di subingresso/ 
cessazione/ sospensione e ripresa/ 
cambiamento ragione sociale 
/modifica soggetti titolari dei requisiti 
in attività di somministrazione al 
pubblico di alimenti e bevande, 
disciplinate dall’art. 68, c. 4, della l.r. 
02.02.2010 n. 6 e dai criteri comunali. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
10 giorni. 

17 

Denuncia di inizio attività di 
somministrazione di alimenti e 
bevande da parte dei circoli privati 
aderenti a enti o organizzazioni 
nazionali con finalità assistenziali. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
30 giorni. 

18 Comunicazione modifiche (non 
soggette ad autorizzazione) ad 
impianti di distribuzione carburanti. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
30 giorni. 

19 Comunicazione subingresso in attività 
di distribuzione carburanti. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
30 giorni. 

20 

Dichiarazione di avvio nuova attività o 
di modifica di attività esistente – 
acconciatore/ estetista/esecuzione di 
tatuaggi e percing. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
10 giorni. 

21 

Dichiarazione di subingresso/ 
cessazione/ sospensione e ripresa/ 
cambiamento ragione sociale 
/modifica soggetti titolari dei requisiti 
in  attività di acconciatore –estetista - 
esecuzione di tatuaggi e percing. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
10 giorni. 

22 

Dichiarazione di avvio nuova attività o 
di modifica di attività esistente per 
laboratorio artigianale con annessa 
vendita [gelateria, pizzeria da asporto, 
ecc..] e per attività di trasporto di 
alimenti. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
10 giorni. 

23 

Dichiarazione di subingresso/ 
cessazione/ sospensione e ripresa/ 
cambiamento ragione sociale 
/modifica soggetti titolari dei requisiti 
per laboratorio artigianale con 
annessa vendita [gelateria, pizzeria 
da asporto, ecc..] e per attività di 
trasporto di alimenti. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
10 giorni. 

24 
Dichiarazione diavvio nuova attività o 
di modifica di attività esistente – 
panificazione. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
10 giorni. 

25 

Dichiarazione di subingresso/ 
cessazione/ sospensione e ripresa/ 
cambiamento ragione sociale 
/modifica soggetti titolari dei requisiti – 
panificazione. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
10 giorni. 

26 Denuncia di inizio attività di 
autorimessa. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
30 giorni. 

27 Denuncia di inizio attività di noleggio 
veicoli senza conducente. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
30 giorni. 

28 

Comunicazione di ampliamento e/o 
trasferimento nella stessa zona di 
punto di vendita esclusivo per la 
vendita di quotidiani e periodici. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
30 giorni. 

29 
Comunicazione di subingresso in 
punto di vendita esclusivo per la 
vendita di quotidiani e periodici. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
30 giorni. 

30 
Comunicazione di ampliamento e/o 
trasferimento nella stessa zona di 
punto di vendita non esclusivo per la 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
30 giorni. 



vendita di quotidiani e periodici. 

31 
Comunicazione di subingresso in 
punto di vendita non esclusivo per la 
vendita di quotidiani e periodici. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
30 giorni. 

32 
Comunicazione messa in esercizio 
ascensori, montacarichi e piattaforme 
elevatrici. 

Su istanza di 
parte.   

Assegnazione numero di 
matricola entro 30 giorni dalla 
ricezione della comunicazione 

33 Dichiarazione di avvio attività 
agrituristica. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
60 giorni. 

34 
Comunicazione di variazione e/o 
integrazione attività agrituristica 
esistente. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
60 giorni. 

35 Comunicazione di cessazione 
dell’attività agrituristica. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
10 giorni. 

36 

Dichiarazione vendita diretta in 
azienda o in locali aperti al pubblico 
dei prodotti ricavati in misura 
prevalente dalla propria azienda 
agricola. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
30 giorni. 

37 

Dichiarazione vendita diretta su area 
pubblica in forma itinerante dei 
prodotti ricavati in misura prevalente 
dalla propria azienda agricola. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
30 giorni. 

38 

Dichiarazione vendita diretta in 
azienda tramite distributore 
automatico dei prodotti ricavati in 
misura prevalente dalla propria 
azienda agricola. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
30 giorni. 

39 

Denuncia inizio attività su area 
pubblica di vendita tramite distributore 
automatico di latte crudo  ricavato 
dalla propria azienda agricola. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
30 giorni. 

40 

Comunicazione svolgimento 
manifestazione di sorte locale (lotteria 
- tombola - pesca o banco di 
beneficenza). 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
30 giorni. 

41 

Denuncia di inizio attività ricettiva  non 
alberghiera (case per ferie - ostelli per 
la gioventù – esercizi di affittacamere 
- case ed appartamenti per vacanze - 
bed & breakfast). 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
30 giorni. 

42 
Dichiarazione commercio di cose 
antiche aventi valore storico o 
artistico, cose usate. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
30 giorni. 

43 denuncia di inizio attività di facchino. Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
60 giorni. 

44 

Comunicazione vendita farmaci da 
banco o di automedicazione e dei 
farmaci o prodotti non soggetti a 
prescrizione medica negli esercizi 
commerciali. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
30 giorni. 

45 

Autorizzazione all’apertura di un 
esercizio di commercio al dettaglio in 
sede fissa  - media struttura di vendita 
(da 250 a 2500 mq. di superficie di 
vendita). 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
90 giorni. 

46 

Autorizzazione al trasferimento di 
sede, all’ampliamento di  superficie di 
vendita, all’ampliamento di superficie 
di vendita a seguito di accorpamento 
di un esercizio di commercio al 
dettaglio in sede fissa - media 
struttura di vendita (da 250 a 2500 
mq. di superficie di vendita). 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
90 giorni. 

47 

Autorizzazione all’estensione settore 
merceologico di un esercizio di 
commercio al dettaglio in sede fissa - 
media struttura di vendita (da 250 a 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
90 giorni. 



2500 mq. di superficie di vendita). 

48 

Autorizzazione all’apertura, al 
trasferimento di sede, all’ampliamento 
di superficie di vendita, 
all’ampliamento di superficie di 
vendita a seguito di accorpamento, 
all’estensione settore merceologico, 
esercizio di commercio al dettaglio in 
sede fissa - grande struttura di vendita 
(oltre 2500 mq. di superficie di 
vendita). 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
180 giorni. 

49 
Autorizzazione all’esercizio del 
commercio al dettaglio su aree 
pubbliche in forma itinerante. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
60 giorni. 

50 

Autorizzazione all’esercizio del 
commercio al dettaglio su aree 
pubbliche su posteggio (mercato 
settimanale). 

Autorizzazione 
rilasciata  
secondo 
la graduatoria 
predisposta da 
Comune ai 
sensi dell’art. 
23 della L.R. 
6/2010. 

  
Espletamento iter 
amministrativo 150 
giorni. 

51 
Autorizzazione all’apertura di un 
esercizio di somministrazione al 
pubblico di alimenti e bevande. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
45 giorni. 

52 

Autorizzazione  alla somministrazione 
di alimenti e bevande da parte dei 
circoli privati non aderenti a enti o 
organizzazioni nazionali con finalità 
assistenziali. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
45 giorni. 

53 
Autorizzazione all’installazione e 
all’esercizio dell’attività di impianti  di 
distribuzione carburanti uso privato. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
120 giorni (+ 60 
giorni per il collaudo). 

54 
Autorizzazione all’installazione e 
all’esercizio dell’attività di impianti  di 
distribuzione carburanti uso pubblico. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
120 giorni (+ 60 
giorni per il collaudo). 

55 Autorizzazione modifiche ad impianti 
di distribuzione carburanti uso privato. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
120 giorni (+ 60 
giorni per il collaudo). 

56 
Autorizzazione modifiche ad impianti 
di distribuzione carburanti uso 
pubblico. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
120 giorni (+ 60 
giorni per il collaudo). 

57 Autorizzazione sospensione attività di 
impianti di distribuzione carburanti. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
30 giorni. 

58 Autorizzazione per attività di noleggio 
autobus con conducente. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
60 giorni. 

59 
Autorizzazione per attività di noleggio 
autobus con conducente per 
subingresso. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
60 giorni. 

60 Autorizzazione per attività di noleggio 
veicoli con conducente. 

Autorizzazione 
assegnata a 
seguito di 
pubblico 
concorso 
indetto 
dal Comune. 

  
Nei termini previsti dal bando 
per il rilascio 
dell’autorizzazione. 

61 

Autorizzazione per attività di noleggio 
veicoli con conducente per 
subingresso per atto tra vivi o per 
causa di morte. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
60 giorni. 

62 Licenza per attività di taxi. 

Licenza 
assegnata a 
seguito di 
pubblico 
concorso 
indetto dal 
Comune. 

  Nei termini previsti dal bando 
per il rilascio della licenza. 



63 
Licenza per attività di taxi per 
subingresso per atto tra vivi o per 
causa di morte. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
60 giorni. 

64 
Autorizzazione per apertura di punto 
di vendita esclusivo per la vendita di 
quotidiani e periodici. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
30 giorni. 

65 

Autorizzazione per trasferimento in 
altra zona di punto di vendita 
esclusivo per la vendita di  quotidiani 
e periodici. 

Su istanza di 
parte   

Termine di controllo 
30 giorni. 

66 
Autorizzazione per apertura di punto 
di vendita non esclusivo per la vendita 
di quotidiani e periodici. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
30 giorni. 

67 

Autorizzazione per trasferimento in 
altra zona di punto divendita non 
esclusivo per la vendita di quotidiani e 
periodici. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
30 giorni. 

68 
Licenza di esercizio per attività 
ricettiva alberghiera (alberghi - 
residenze turistico alberghiere). 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
60 giorni. 

69 
Autorizzazione esercizio dell’attività 
ricettiva all’aria aperta (villaggi 
turistici, campeggi ed aree di sosta). 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
60 giorni. 

70 Licenza per apertura sala giochi. . 
Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
60 giorni. 

71 Licenza per apertura agenzia d’affari. Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
60 giorni. 

72 

Licenza per apertura locali di pubblico 
spettacolo e/o trattenimento (sale 
cinematografiche, teatri, sale da ballo, 
disco bar,  discoteche, night club, 
musica dal vivo, concerti, centri 
sportivi, palestre, manifestazioni in 
impianti sportivi, ecc…). 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
90 giorni. 

73 

Licenza per spettacoli e/o 
trattenimenti pubblici temporanei 
(concerti, circhi e spettacoli viaggianti, 
ecc..). 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
60 giorni. 

74 
Licenza d’esercizio spettacoli 
viaggianti (circhi, luna park, giostre, 
ecc…). 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
60 giorni. 

75 Licenza vendita ambulante di 
strumenti da punta e da taglio. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
60 giorni. 

76 Permesso per accensione fuochi 
d’artificio. 

Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
30 giorni. 

77 Licenza per Direttore o istruttore di tiro 
a volo. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
60 giorni. 

78 Licenza per attività di fochino. Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
60 giorni. 

79 Autorizzazione per apertura palestra. Su istanza di 
parte.   

Termine di controllo 
60 giorni. 

80 Licenza per apertura stabilimento di 
bagni (piscine  natatorie pubbliche). 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
60 giorni. 

81 Autorizzazione all’esercizio dell’attività 
funebre. 

Su istanza di 
parte   

Termine di controllo 
60 giorni. 

82 Autorizzazione esenzione al divieto di 
fumare. 

Su istanza di 
parte. 

  
Termine di controllo 
60 giorni. 

 


